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A n t r a g  
A n l a g e n s t a m m s a t z n u m m e r  

Stand: 01.10.2019 
 

Beschaffung Investition und Inventarisierung > 800,00 € netto Anschaffungskosten  
 

(je Wirtschaftsgut bitte ein Blatt ausfüllen) 

Anfordernde 
Stelle 

(Genaue Bezeichnung der beschaffenden Einheit (Fachbereich, Dezernat, Institut, AG, etc.) 

      
Finanzierung des  
Wirtschaftsgutes 

Kosten-/Finanzstelle oder 
Innenauftrag/Fonds       

Erstbeschaffung  Ja 

Ersatzbeschaffung  Ja Angabe der Inventarnummer des 
zu ersetzenden Wirtschaftsgutes       

Beschaffung von Zubehör zu 
vorhandenem Wirtschaftsgut  Ja Angabe der Inventarnummer des 

zugehörigen Wirtschaftsgutes       

Anlage im Bau  Ja Datum der geplanten Fertigstellung       Bitte Baubeschreibung 
als Anlage beifügen 

Beschreibung des Wirt-
schaftsgutes/Zubehörs       

Gerätebezeichnung / Modell       
Anschaffungswert des Wirt-
schaftsgutes/Zubehörs Netto       Währung       

Lieferant       
Nutzende Einheit 
(FB, Dez, Inst., AG, etc.)       

Stand-
ort 

Gebäude       

Raum-Nr.       

Ansprechpartner für  
Rückfragen 

Name, 
Vorname       

Tel.:       Email       
 

Versand des Antrages per Email an anlagen@vw.uni-bremen.de 

 
Dez. 3 Anla-
gen-buch-

haltung 

Anlagenstammsatz  
anlegen 

Nummer des Anlagenstammsatzes 
 

      
 

Nach Buchung der Rechnung wird Ihnen dieses Formular wieder zugesandt, um 
die Inventarisierung durchzuführen und notwendige Daten zu ergänzen.  

 

Anfordernde 
Stelle 

Serien-Nr. 
(wichtige Angabe für die Zu-
ordnung der Geräte) 

      

Garantiezeit       

Die zum Zeitpunkt der Beschaffung fehlenden Angaben zum Wirtschaftsgut sind ergänzt worden.  

Die zugesandten Inventar-Aufkleber wurden an dem betreffenden Wirtschaftsgut angebracht 

_______________ 
Datum 

________________________________________ 
Unterschrift Kostenstellen/DMP-Verantwortliche/r 

 
Anfordernde 

Stelle 
Nach erfolgter Inventarisierung Rücksendung dieses Formblattes mit unterschriebenem  
Inventarisierungsvermerk an Anlagenbuchhaltung (Dez. 3) 

 
Dez. 3 

Anlagen-
buch-hal-

tung 
Zu den Akten 
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