Information  der  Reisekostenstelle


27.10.2010
Preisvergleich, Angebotssuche und Online-Buchung von
· Fahrkarten, Flugtickets und Hotelübernachtungen
· Mietfahrzeugen (nur für Fahrten in das Ausland, bei Inlandsreisen ist die Anmietung über die Reisekostenstelle vorzunehmen)
Sehr geehrte Damen und Herren, liebe Kolleginnen und Kollegen,
ab dem 01.11.2010 steht den Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern der Universität Bremen ein neues / weiteres Online-Portal der Deutschen Bahn AG (OBT - Online Business Travel) für die Preisrecherche sowie die Online-Buchung von Fahrkarten, Flügen, Hotels und Mietfahrzeugen zur Verfügung.
Sie erhalten hiermit eine weitere Möglichkeit die jeweiligen Kosten zu vergleichen und das preiswerteste Angebot zu nutzen.
Auch wird dem Umweltschutzgedanken Rechnung getragen, da hier bei der Buchung von Fahrkarten und Flugtickets der jeweilige CO2-Ausstoß ausgewiesen wird.
Um diesen neuen Service nutzen zu können, muss sich jede / jeder Reisende über die Reisekostenstelle einmalig registrieren lassen.
Hierzu füllen Sie bitte das anliegende / umseitige Formular vollständig aus und senden es an die Reisekostenstelle (E-Mail: reisen@uni-bremen.de, Fax: 9860589).
Bitte beachten Sie die Hinweise auf dem Anmeldeformular.
Die im bisherigen Online-Buchungszugang für Fahrkarten registrierten Nutzerinnen und Nutzer werden sukzessive durch die Reisekostenstelle angeschrieben und gebeten, sich für das neue Portal zu registrieren. Der alte Buchungsweg wird zu einem späteren Zeitpunkt geschlossen.
Des Weiteren haben alle Angehörigen der Universität Bremen weiterhin zwei Möglichkeiten rabattierte Fahrkarten (derzeit 9 % Rabatt auf Normalpreisfahrkarten) für Ihre dienstlichen Reisen mit der Deutschen Bahn AG zu kaufen:
1) Kauf am Schalter an den Bahnhöfen unter Angabe der DB-Kundennummer 1300244
2) Kauf der Fahrkarten bei einem Reisebüro, welches keine Gebühren erhebt
(z.B. Go!-Reisen in der Glashalle) unter Angabe der DB-Kundennummer 1300244.
Zur Vermeidung von Reisebürogebühren bitten wir Sie, eine der genannten Möglichkeiten zu wählen, da diese Gebühren sowie die gegebenenfalls nicht berücksichtigten Großkundenrabatte nur in Ausnahmefällen erstattet werden können.
Für Fragen steht Ihnen die Reisekostenstelle zur Verfügung.

Ihre Reisekostenstelle
	Name
	Telefonnummer
	E-Mail-Adresse

	Mirco Giard
	60583
	giard@uni-bremen.de

	Jan-Eric Oetjen
	60582
	j.oetjen@uni-bremen.de

	Monika Raabe
	60586
	mraabe@uni-bremen.de

	Torsten Rosenthal
	60585
	rosenthal@uni-bremen.de

	Nina Warnken
	60584
	n.warnken@uni-bremen.de
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	Antrag auf
Zugang zum Online-Buchungssystem OBT
Stand: 01.11.2010


Hiermit beantrage ich den Zugang zum Online-Buchungssystem OBT für Fahrkarten, Flüge, Hotels und Mietwagen (Mietwagen im Inland sind über die Reisekostenstelle zu buchen).

Ich werde die Reisekostenstelle informieren, falls ich nicht mehr der Universität Bremen angehöre.

	1
	Vorname
	

	2
	Nachname
	

	3
	Titel
	

	4
	Geburtsdatum

(siehe Hinweis 1)
	

	5
	Telefon (dienstlich)
	

	6
	E-Mail (dienstlich)
	

	7
	E-Mail Sekretariat, falls gewünscht

(für Versand der Login-Daten)
	

	8
	Fachbereich / Institut
	

	9
	Kostenstelle / Fonds
	


Hinweise:

1. Die Angabe des Geburtsdatums (Ziffer 4) ist freiwillig.
Das korrekte Datum wird durch die Fluggesellschaften jedoch bei Flugbuchungen zwingend vorgeschrieben. Falls sie kein Datum angeben, wird das Feld mit „01.01.1900“ gefüllt und muss durch Sie im Falle von Flugbuchungen berichtigt werden! Etwaige Fehlbuchungen durch ein falsches Datum gehen zu Lasten der / des Reisenden!
2. Die Angabe unter Ziffer 9 wird als Standardwert eingetragen.
Die Kostenstelle / der Fonds kann von Ihnen bei jeder Onlinebuchung geändert werden.
Im Falle einer ungültigen Angabe wird mit dieser Standard-Kostenstelle / diesem Standard-Fonds bezahlt.
Bitte informieren Sie vor der Buchung Ihre Mittelbewirtschaftende Stelle (FB-Verwaltung, Drittmittelverwaltung).

Manche Reiseleistungen (Hotel, Mietwagen, einige Flugtickets) können derzeit nicht automatisiert über die Kostenstelle / den Fonds bezahlt werden. Bitte reichen Sie hier die Rechnung mit dem Original-Reiseantrag und einem Kontierungsvorbinder zur Zahlung ein oder rechnen die Auslagen in Ihrer Reiseabrechnung ab.
3. Sie erhalten nach erfolgreicher Registrierung eine E-Mail mit Ihrem Benutzernamen und Ihrem Passwort.

4. Wenn Sie sich nun bei dem Online-Buchungssystem anmelden, prüfen und ergänzen Sie bitte Ihre Benutzerdaten (z.B. Adresse, BahnCard, Wagenklasse, Geburtsdatum) in der Profilverwaltung, damit die Ausstellung und der Versand der Reisedokumente fehlerfrei erfolgen kann.

5. In dem Punkt Berechtigungen in der Profilverwaltung können Sie jedem angemeldeten Nutzer die Berechtigung erteilen, für Sie zu buchen, Buchungen zu bearbeiten etc..

6. Die Buchung / der Kauf von anderen Leistungen (außer Fahrkarten + Platzkarten, Hotelübernachtungen, Flugtickets und Pkw- / Lkw-Mieten) ist untersagt und wird gegebenenfalls storniert bzw. der / dem Reisenden persönlich in Rechnung gestellt.

7. Dieser Antrag wird nach erfolgreicher Registrierung an die Mittelverantwortliche / den Mittelverantwortlichen bzw. die Projektleitung zur Kenntnis weitergeleitet.
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